研究生首次确定中级专业技术资格（职称）办理指南

一、政策依据

《浙江省专业技术资格评审工作实施细则（试行）》(浙人专〔2006〕351号文件摘录)全日制大中专毕业生和成人教育毕业生，在本专业或相近专业技术岗位上工作一定年限，经考核合格，可初定相应专业技术资格，但国家和省规定不进行初定专业技术资格的系列或专业除外。

具有研究生学历或硕士学位者，从事专业工作满3年（学历或学位取得前后从事本专业或相近专业的工作年限可以相加，但学历或学位取得后从事专业工作须满1年），可初定中级专业技术资格；博士学位获得者，可初定中级专业技术资格。

二、所需材料

（1）研究生（硕士）首次确定中级专业技术资格审定表2份（专业工作总结重点填写从事专业技术工作的成果、业绩情况），要求：正反面打印，不得增页附页；（表格见附件）
（2）身份证复印件1份；

（3）学历、学位证书复印件1份，学历须提供教育部学历证书电子注册备案表或中国高等教育学历认证报告（中国高等教育学生信息网出具），有效查验日期至少2个月；在海外取得学位的，须提交学历学位证书及教育部留学服务中心出具的《国（境）外学历学位认证》；
（4）聘用合同(事业单位工作人员提供)或劳动合同(企业工作人员提供)复印件1份；

（5）社保缴纳证明，需提供社保历年参保证明；

（6）企业人员档案存放情况证明1份。
（7）个人二寸彩照2张；
三、办理程序

1、个人提供材料；

2、所在单位签署意见；

3、县(市)、区职称管理部门或市级主管部门审核材料并签署意见（审核身份证、学历学位、社保缴纳情况、档案存放情况等，所有材料复印件须由经办人签名并加盖公章，原件退回）；

4、县(市)、区职称管理部门或市级主管部门将审核后的材料统一报送市人力资源大厦（兴宁东路228号）二楼7号窗口受理并汇总初审；

5、市人社局专技处核准公布。

四、办理时间

每季度办理一次，季度末月15日前停止受理。

研究生（硕士）首次确定中级专业技术资格审定表

	姓名
	
	性别
	
	手机号码
	

	身份证号码
	　

	毕业院校
	　
	所学专业
	　

	毕业时间
	　
	参加工作时间
	　

	工作单位
	　
	单位性质
	　

	所在部门
	　
	工作岗位
	　

	申请确定专业技术职务任职资格名称
	1.工程师；2.会计师；3.经济师；4.农艺师；5.记者；6.三级律师；7.一级教师；8.助理研究员；9.其他（    ）    

	个人简历
	(从大学开始填写)

	专业技术工作总结
	（重点填写从事专业技术工作的具体内容、成果业绩等）

	所在单位意见
	                                   单位负责人签名：

                                   （公章）    年   月   日

	县市区人社部门或市级主管部门意见
	公   章

                                          年    月    日

	审定部门意见
	同意首次确认具有                             资格，具有资格时间

从           年                月          日算起。
公  章

                                          年    月    日



本表一式两份，须正反面打印，不得增页、附页，表内可调整，其中一份存入个人人事档案。

